
 

PRODEM 
ASESORÍA CAPACITACIÓN E INGENIERÍA 
LIDERES EN LA INGENIERIA DEL CONOCIMIENTO 

 
 
 

 
EMPRESA CERTIFICADA 

 ISO9001:2008 

Manejo de Bodega y  
Control de Inventario 

I. IMPORTANCIA DE LA GESTIÓN 
DE MATERIALES. 
El concepto de gestión de materiales   
Interacción de la gestión de materiales 
con otras funciones. 
Organización de la función de 
abastecimiento de materiales.  
Manejo computacional de la gestión de 
materiales. 
II. ADQUISICIÓN Y CONTROL DE 
MATERIALES. 
Generación y manejo de las órdenes 
de compra. 
Recepción de los materiales. 
Verificación de las facturas. 
Tarjetas de control. 
Salidas de la bodega. 
Despacho físico de materiales. 
III. TÉCNICAS DE ORGANIZACIÓN 
DE LA BODEGA. 
Espacios almacenamiento. 
Subdivisiones de la bodega. 
Métodos de almacenamiento. 
Protección de materiales 

IV. CONTROL DE INVENTARIOS. 
Clasificación de los inventarios. 
Clasificación y codificación de 
materiales. 
Estimación de consumos. 
El enfoque "justo a tiempo". 
La Curva ABC. Ley  de Pareto. 
Optimización de inventarios. 
V. SOFTWARE DE BODEGAS 
Funciones del programa de 
computación. 
Asignación de código de los materiales 
Asignación de los centros de 
responsabilidad 
Incorporación de datos y salida de 
informes de gestión 
VI. SEGURIDAD EN MANEJO DE 
MATERIALES. 
Control de riesgos en al manipulación 
de materiales 
Seguridad en el manejo de equipos de 
levante. 
Evaluación del programa. 

 

Objetivos de Aprendizaje: 
Mejorar la comprensión de la 
relación de la gestión de materiales 
con el cumplimiento exitoso de las 
funciones productivas de la 
organización. 

• Comprender y aplicar la 
normativa y procedimientos que 
afectan y regulan la gestión de 
materiales (Adquisición, distribución, 
control de inventarios, etc.) 

• Aplicar técnicas de 
organización de la bodega para 
asegurar un rápido y expedito 
manejo de los materiales. 

• Comprender y aplicar el 
concepto de “justo a tiempo” como 
forma de control de gestión de los 
materiales. 

• Conocer modelos 
computacionales que disponen de 
rutinas de control de las funciones 
básicas de la gestión de la bodega.  

 

RELATOR:  
Sr. Jose Miguel Bartucevic  
Ingeniero Comercial, Pontificia 
Universidad Católica de Valparaíso. 
Docente de temas de Evaluación de 
Proyectos, Técnicas de Ventas y 
Manejo de Bodegas y Control de 
Inventarios.  
Relator Asociado de Prodem. 

C.Sence: 12377711859 
Duración: 21 horas 
Fecha de Inicio: 9-08-2010  
Fecha Término:  17-08-2010 
Lugar : Hotel Alonso de Ercilla  
Colo Colo 334 Concepción. 
Horario: Lunes a Viernes de  18:00 a 
21:00 horas. 
Valor: $ 120.000 
Incluye: Coffe break, Carpeta con 
Manual. Informe a la Empresa 
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